
個人情報保護方針  

弁護士法人ジュリスト・土釜総合法律事務所（以下、「当法人」といいます。）

は、個人情報の取扱いについて、下記のとおり個人情報保護方針を定め、個人情報

の保護に関する法律(以下｢個人情報保護法｣といいます。)その他の関係法令・ガイ

ドラインとともに、本個人情報保護方針を遵守します。 なお、用語の定義は、本方

針に特記なき限り、個人情報保護法に準じます。 

１．個人情報の取得  

当法人は、個人情報を法的サービスの提供その他次項に定める利用目的達成に

必要な範囲で、適法かつ適正な手段により取得します。  

２．個人情報の利用目的  

当法人は、個人情報を以下の目的に利用します。法令に定める場合又は別途利

用目的を通知、公表している場合を除き、ご本人の同意のない限りこの範囲を超

えて個人情報を利用することはありません。  

（１） 弁護士業務  

（２） 挨拶状・事務所報等の送付、その他当法人の行う情報提供  

（３） 問い合わせへの回答、弁護士、職員の採用など当法人の各種業務を適切、円

滑に遂行するために必要な業務 

（４） その他、上記各号記載の利用目的に付随する事項の遂行  

３．個人データの安全管理措置  

当法人は、個人データの漏えい、滅失又は毀損等を防止するため、個人データ

の安全管理のために必要かつ適切な措置を講じ、従業者に対し適切な監督を行う

とともに、個人データの取扱いを第三者に委託する場合には、委託先に対し適切

な監督を行います。  

当法人が安全管理のために講じている措置は以下のとおりです。 

（基本方針の策定） 

・個人データの適正な取扱いを確保し、質問及び苦情処理の窓口をお知らせす

るため、本基本方針を定めております。 

（個人データの取扱いに係る規律の整備） 

・取得、利用、保存、提供、削除・廃棄等について、取扱方法、責任者・担当

者及びその任務等について個人情報取扱規程を策定 

（組織的安全管理措置） 

・個人データの取扱いに関する責任者を設置 

・法や社内規程に違反している事実又は兆候を把握した場合の責任者への報告

連絡体制を整備 

・個人データの取扱状況について、定期的に自己点検を実施 

（人的安全管理措置） 

・個人データの取扱者には秘密保持義務 

（物理的安全管理措置） 

・個人データを取り扱う区域において、従業者の入退室管理及び持ち込む機器

等の制限を行うとともに、権限を有しない者による個人データの閲覧を防止

する措置を実施 



・個人データを取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失等を防止す

るための措置を講じる 

・事業所内の移動を含め、個人データを取り扱う機器、電子媒体等を持ち運ぶ

場合、容易に個人データが判明しないよう措置を実施 

（技術的安全管理措置） 

・アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う個人データの範囲を限定 

・個人データを取り扱う情報システムを外部からの不正アクセス又は不正ソフ

トウェアから保護する仕組みを導入 

（外的環境の把握） 

・当法人では、法律関連業務に関する個人データ、及び採用活動に際して取得

する個人データは全て日本国内に保存しております。 

４．保有個人データの開示及び訂正等  

当法人は、当法人の保有する個人データについて、個人情報保護法に基づく開

示、訂正及び利用停止等のご請求があった場合には、個人情報保護法に従い適切

に対応します。  

５．お問い合わせ先等 

弁護士法人ジュリスト・土釜総合法律事務所  

〒114-0014 東京都北区田端５丁目２番７号 ジュリストビル  

TEL：03-3827-6311 FAX：03-3821-0798  

月曜日から金曜日（祝日・年末年始は除く。）午前９時から午後６時  

E-Mail：info@dogama-law.jp  

法人代表者 社員一瀬太一 社員飯田健司 社員福田真人 

６．個人情報保護方針の変更  

当法人は、必要に応じて本個人情報保護方針を変更することがあります。  
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